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PRINCIPALES EVOLUTIONS

A BOURSES POUR

o e Suppression du service SBN (traité en sphére comptable)

Disparition de la contribution entre services

Intégration automatisée des amortissements

Report annuel du montant du prélevement sur fonds de roulement
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PROCESSUS NOMINAL DE CREATION DE BUDGET

A

10— Saisie initiale
&) ORDONNATEUR

15 — Demande de

modification S

20 — A valider par &> ADIOINT GESTIONNAIRE

I'ordonnateur

| 30— Validé ordo/en
_ attente de
" transmission au CA

Y 45 — Modification du t 40 - Edité et transmis

" =-.59 - Refusé par le CA
CA a saisir au CA B

50 — Demande de =
modification de

I'ordo 55 — Demande de .. 61-Transmission d’un

' modification a valider A ._I’:udget refusé par le CA,
par 'ordo édité et transmis aux AC

aux autorités de -, 65 —RC a saisir

57 — Modifié par le )
~ CA 3 . 70— Demande de

controle

modification de

I'ordo
78 — Valide par les

AC/En attente de
~" mise en exécution

. 75— Demande de RC
" a valider par I'ordo

80 — Mise en y 76— RC validé par
exécution B lordo

e OP(@LE ==
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LES DONNEES PREVISIONNELLES D’AMORTISSEMENT

01

'alimentation des
prévisions

d’amortissement
est accessible au
moment de la saisie
du budget au
niveau fin.

02

Il s'agit d'importer les
prévisions d'amortissements
sur I'année N+1, en fonction
des immobilisations qui
auront été saisies dans le
module immobilistion ou
importer auparavant via
egimmo.

Si pas importation : une
DBM sera possible courant

janvier N+1

03

L'utilisation de la touche
« intégrer les données
d’amortissement »
alimente en méme
temps les lignes
budgétaires en recettes
et les dépenses.
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Chaque clic sur

« I'intégration
automatique des
prévisions
d’amortissement »
écrase |'intégration
précédente




LES DONNEES PREVISIONNELLES D’AMORTISSEMENT

TRANSVERSE
Articles
Tiers Habilitations
Stocks

1

Travaux de fin d’exercice et éditions

Simulation des écritures
d'amortissements

o> )

Cléture

Date de début de I'exercice a cléturer 01/01/2024 ®

Date de fin de 'exercice 3 cléturer  31/12/2024 m

n

Immobilisation Restitutions

Consultation

Consultation de I'historique des événements d'une

Consultation des écritures par immobilisations mobeation

Consultation des sorties d'inventaire Consult. Immo. /Fin. totalement amortis

Edition
Edition des fiches d'immobilisations/financements Edition des subventions liées
Edition de I'inventaire des immabilisations

Edition des acquisitions Immao. / Fin.

Edition des sorties des Immobilisations/Financements Edition multicritére des immobilisations

< Edition des prévisions d'amortissement N+1 > 3

Travaux de fin d'exercice et éditions

Consultation des financements totalement amortis Cléture

_0Ox

5 <L

a4

o

1 (VAT Edition des prévisions d'amortissement N+1

it [ Sélection

3 Immobilisation *:E * 7777777777 =

Sous-numéro * 0 * 99 999

Aide

Q

Mes notifications

L >

Pour consulter les amortissements, rendez-vous dans le menu TRANSVERSE puis cliquer sur Immobilisations (1), Restitutions (2) et sur Edition des prévisions
d’amortissement N+1. Une fenétre \{#\\WIXY s'ouvre puis cliquer sur la roue (4). Récupérer votre demande de travaux via la clochette en cliquant sur
Consulter tous mes travaux (5) puis cliquer sur le fichier PDF.
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MODULE BUDGET

MINISTERE Bienvenue  Gjoni Arber
DE L'EDUCATIO
MATIONA

BUDGET

Elab. Budgétaire - FdR

Décision de I'erdonnateur

DBM pour information

DBM pour vote

Référentiels Restitutions
DBMV 3 valider sur

C@ture Budget l'exercice N-1

ION |yiaus &tes connecté avec le profil gestionnaire
DE LA JEUNESSE | surPO0B75 0510022 COLLEGE STEPHAME MALLARME

Droits constatés / fiches

subventions
Cas particuliers

Cléture Recette

RECETTES

Mandats de prélévement

Restitutions

MES TACHES %)
=

Actions 3 réaliser

DEPEMNSES

Marchés
Services Faits
Cas particuliers

Clture Dépense

Engagements Juridiques
Demandes de Paiement

Restitutions

COMPTAEILITE

Recouvrement
Régie permanente
Restitutions

Travaux périodiques

¢

TRAMSVERSE
Articles Immeobilisations
Tiers Habilitations

Stocks

Bu - Elabovation budgétaire
deet = Année budgétaire 3 traiter *

Budget Initial

Saisie au niveau service

Saisie au niveau fin

Saisie des modifications

Conseil d'administration

Autorites de controle

Mise en exécution

Fonds de roulement

Saisie du fonds de roulement

Consultation

Elaboration budgétaire dépenses

Elaboration budgétaire recettes

Pour saisir le budget, aller dans le menu budget et cliquer sur Elab. Budétaire-FdR (1) . Ce module est composé de 7 modules :
Budget Initial, Conseil d’administration, Autorités de controle, Mise en exécution, Fonds de roulement, consultation et budget provisoire. Informer I'année

(budget) de la saisie (2).
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Budget provisoire

Consultation du budzet provisoire de
dépenses avant validation

Consultation du budget provisoire de
recettes avant validation
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CREATION DES
DOMAINES ET
ACTIVITES
MANQUANTS

LES ETAPES DE LA SAISIE

SAISIE DU
FONDS DE
ROULEMENT

SAISIE AU SAISIE AU SAISIE DU INTEGRATION

NIVEAU DE NIVEAU FIN PRELEVEMENT  DES DONNEES

SERVICE e, D’AMORTISSE
- RECETTES MENT
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SAISIE DES
EMPLOIS

- VALIDATION DE
L’'ORDONNATEUR

- EDITION POUR LE CA
- DECISION CA

- EDITION POUR LES AC
- DECISION AC

- MISE EN EXECUTION
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SAISIE DU BUDGET

CREATION DES DOMAINES ET B
ACTIVITES MANQUANTS Ay By

o

KIT ELABORATION BUDGETAIRE OP@LE - OCTOBRE 2024 - A



1

CREATION DES
DOMAINES ET

ACTIVITES
MANQUANTS

BUDGET Afin de gagner du temps pendant la saisie

Flab Budgetzire_ FiR_J_D8M pour information du budget, vous pouvez créer les domaines
Décision de |'ordonnateur DBM pour vote . ey s . .
1 - et les activités avant (ou pendant la saisie).
Restitutions
Clature Budest DEMVé'{alidersur 2 .
e Pevercice N-1 1. (1) Menu Budget, cliquer sur

Budget - Référentiel Réfé re nt' e|S,

Creation d'un service Création d'un domaine Création d'une activité

Modification des CGR locaux

Gestion des hiérarchies de I'élaboration budgétaire

YGCGRDOM C Creation d'un domaine

CGR

2. (2) Sivous souhaitez créer un domaine
cliquer sur création domaine ou
création activité.

Pas plus de 9 caractéres au niveau du
domaine et de la valeur locale en CGR

Domaine * CMN
A chaque fois, enregistrer votre saisie via

la disquette. B
Do el Vous pouvez aussi ajouter d’autres

domaines ou activités sans fermer la
fenétre en appuyant sur le + au niveau du
menu en haut.

Intitulé complet * Crédit nourriture

Infitulé réduit * Crédit nourritur

CGR activité

Valeur nationale #* =

Valeur locale * FOURNI * Fournitures Admin Astuces : |la création des mémes domaines
en recettes et en dépenses permet une

Etablissement * ppOS75 =
lisibilité du budget en YECBU
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SAISIE DU BUDGET

SAISIE DU FONDS DE
ROULEMENT

T——-
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BUDGET

Elab. Budgetaire - FdR DEM pour information 1. (1) Menu Budget, C“quer sur Elab. BUdgétaire -

Décision de |'ordonnateur DEM pour vote Fd R'

1

Référentiels Restitutions

2. (2) Cliquer sur saisie du fonds de roulement,
DEMY 3 valider sur

Clature Budget l'exercice M-1

3. (3) Renseigner la Période : 01/2025
(année 2025 et non janvier 2025)

Fonds de roulement Le montant du FDR : estimé nov. 2024.

Vous pouvez ajouter des lignes via le +

@ fonds de m@ 2 4. (4) Enregistrer via la disquette votre saisie.

Renseigner les FDR des années précédentes a
partir de vos cofi :

oK & B . . . .
O‘ ke + = = - Au niveau du sens : indiquer D si le fonds de
R = dtors de ouiemens roulement est positif : il faut toujours un D dans la

Q . . .
colonne Sens (si on renseigne un C, Op@le va lire le
Chaque ligne reprend le montant du FDR actualisé pour I'exercice concerné (du 010 , . , .
montant comme négatif et donc déduire que le
Ligne budgétaire , .
overcice RS MontantduFoR  + : FDR est négatif)
< | 1. Général - | > |LISTE DES COLONNES
Bercice T MontantduFDR  Sens Défnief? s T - Au niveau Définitif : indiquer D quand le cofi a été
172019 55 117,11 € |8 D POOB7S 7
172020 52 962,52 € [a} D POOB75 VOte.
1172021 45 077,45 € 8] D POOB7S
J1/2022 47 472,04 € |o] D POOB7S . . )] . .
— o rooare - Concernant le budget 2025, indiquer I'estimation
2172024 5272240 ¢ [ poos7S du FDR (novembre 2024).
1142025 |* 5272240 § | POOBTS | 3

KIT ELABORATION BUDGETAIRE OP@LE - OCTOBRE 2024 - AC REIMS - ARBER GJONI - 19



SAISIE DU BUDGET

SAISIE AU NIVEAU DE SERVICE M | S
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3

SAISIE AU
NIVEAU DE

SERVICE

BUDGET

1 Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information

Décision de 'ordonnateur DEM pour vote

Reférentiels Resttutions

DBMY & valider sur

Clature Budget l'exercice M-1

Budget - Elaboration budgétaire
née budgétaire 3 traiter * 2025

Budget Initial — | Conseil d'a

3 Saisie au niveau service Edi
Saisie au niveau fin 4

Saisie des modifications

Maintenant que vous avez saisi le FDR, il faut
passer a I'étape saisie des montants pour chaque
service.

1. (1) Viale menu BUDGET, cliquer sur Elab.
Budgétaire — FdR,

2. (2) Renseigner I'année budgétaire: 2025.
En indiquant I'année (2025), le menu Budget
initial devient accessible.

3. (3) Cliquer sur Saisie au niveau service.
4. (4) Sila saisie au niveau service a été

effectuée, vous pouvez passer directement a
la saisie au niveau fin.
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Ligne de données Interrogation

A x B oa 5 e

YGMEES Préparation Budgétaire par service 3

Préparation Budgétaire par service

< |1 Matrice délaborationt v | 3 ‘LISTEDESCO_OI\NES |

CGR T Foste Etablissement
C*F ALO :|DEPEN5E‘S POOATS 2 1
E—
ALD DEPENSES POOETS
ALO RECETTES POOATS
3 AP DEPENSES POOS75
Maode saisie | Ligne: 1/ 14 | Personnalisé |
Consultation graphique : hiérarchie P_.

Grille de gestion d'élaboration budgétaire

B 2

SA' S | E AU DEPENSES - Dépenses | . :
< |16l v| > |LISTEDES COLONNES |
N |V EAU D E Rafraichir Créer un Service Saisie du budget réparti au niveau fin 4
S E RVI C E CGR Bud. Initial 2024 ontal IntitulE

ALO - ADMIN ET LOGISTIQUE 160 584,995'\ i saisie initiale
z I
Sélectionner le service (1: dépenses ou recettes) a renseigner en cliquant dessus. Indiquer le montant du service (2) puis

enregistrer votre saisie via la disquette (3) . Apres I'enregistrement, on passe a I'étape 10.
Renseigner les montants des autres services (en dépenses et en recettes) et sauvegarder via la disquette a chaque saisie.

Etape

T 10|

Nous pouvons passer a la saisie au niveau fin une fois renseigné I'ensemble des postes. Cliquer sur saisie du budget réparti au
niveau fin (4).
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SAISIE DU BUDGET

SAISIE AU NIVEAU FIN
DEPENSES

T——-
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Bonjour Gjoni Arber
f *x O

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud.

Utilisateur  019ARBERGIONIOOT =

Mon profil

Typededroit C

= (Classe

Ligne de données

U

Interrogation

5|

< | 1 Matrice délaborationt v | > |L\5TE DES COLONNES |

CGR Poste Etablissement
ALO e —
1 @ :|DEPENSES."F PO0BT5 >
P ——0TS
Mode saisie | Ligne:2/10 | Personnalisé |

Grille de gestion d'élaboration budgétaire

Consultation graphique : higrarchie POSTE
DEPENSES/F - Dépenses niveau fin

< |1 Grite

v| > |L\5TEDESCC!_OI\HES

Rafraichir les montants

Contrble Sections

Saisir le

Créer un domaine

prélevement/

5

Intégrer les données d'yMmortissement

B A Iaugmentation du Créer yne activité Intégrer les donnges de marchés
Total réparti 160 584,99 B Reste 3 répartir 0,008 FdR Créer une ligne budgétaire Saisir }es emplois
CGR Bud. Initial 2024 Montant Etape Intitulé 'Etape’
v ] ALO - ADMIN ET LOGISTIQUE 16058499 € 160584.99 ¢ 10 Saisie initiale
—
> (G A0 .-_ € € » |
" _ L
@' 0% (D S TOTRE 220000 ¢ ol @ ALO  AUTSER-_ | 3z2o000e C 320000¢ 10 Saisie initiale
i a0 commu- 814000 € 814000 € 10/sat [2] ALO  AUTSER OCONTRIB-_ € 10 Saisie initiale
> [[] ALO  ENTRET-_ 2632899 € 2622899 € 10 Sai [2] AL AUTSER ODEPLAC- _ 10 Saisie initiale
—
> [ ALO  FOURNI-_ 4100,00€ 410000 € 10 5ai [2] ALO  AUTSER ODOCADMIN-_ 1200,00 € 10 Saisie initiale
> [ ALO OP-SPE-_ € € [2] ALO  AUTSER OINFIR - _ € 10 Saisie initiale
> @l A0 RePRO-_ BRNG ZE0 0S5 G MO0 COMMU-_ 814000 ¢ 814000 € 10 Saisie initiale
> [ ALO  VIAB 2022-_ € €

Sélectionner le service en dépenses (1) a saisir. Le montant total a répartir s’affiche (A) et le montant que vous avez réparti (B).
Ouvrir les domaines en cliquant sur les fleches 2 (2). Vous pouvez commencer a saisir les montants de chaque activité (3).

ATTENTION : ne pas saisir le montant total (C) du domaine, il s’affichera automatiquement a la fin de la saisie. Une fois que vous
avez renseigné I'ensemble des montants, enregistrer via la disquette (vous pouvez aussi enregistrer a chaque saisie).

Pour créer une nouvelle ligne budgétaire (service, domaine, activité), cliquer sur Créer une ligne budgétaire (5).

Pour un premier budget dans op@le, le budget initial n‘apparait pas et vous devez initier tous vos CGR en créant chaque ligne
budgétaire (5). Pour modifier un montant saisi, sélectionner la ligne puis modifier le montant puis sauvegarder votre saisie via la

disquette.
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction

Ligne de données Interrogation

P @2 AW = = > =
YGBUDEL1L Gestion des CGR comb 3 4 1

Gestion des CGR comb

Pl Combinaison de dépenses/recettes
Q / \ Cumuls devise Q ﬁ
udgétaire £ | 1. Compesition de CGR~ ~ |
Services Domaines Activités : :
ALO = viaR = 22TUL Lotiniiiio T
Montant Dépenses/Compte de recettes Sens |* - | SEl
500,00 € B * DEPEMNSES/F = * D =
S — I
.
Mode saisie | Ligne: 2/ 26 | Personnalisé | Modification en cours | 1 inséré(s) Mode saisie | Ligne :
Gestion hiérarchie Dépenses A Pl Gestion hiérarchie Recette B
Bk 2
< | 1 Hiérarchie vl > |LI5TE DES CO|JONNES | < | 1 Hiérarchie vl > |LI5TE DE

| ~ @ ETS - Etablissement ~ @ ETS - Etablissement

> FOMC - FOMNCTIONNEMENT > FOMC - FONCTIONNEMENT
> INVEST - INVESTISSEMENT > INVEST - INVESTISSEMENT

Cliquer sur + (1) puis renseigner le service, le domaine, I'activité, le montant et le compte. Concernant le compte, pour les dépenses,
sélectionner DEPENSES/F (= sens D), pour les recettes, sélectionner le compte de classe 7 (= sens C). Pour saisir un autre CGR, cliquer
sur + (1). Si vous ne souhaitez pas mettre un domaine, mettez un point (.) et deux points (..) si vous ne mettez pas d’activité.

Ligne budgétaire
Services Domaines Activités
ALO . C E

Enregistrer votre saisie avec la disquette (3). Pour gagner du temps, vous pouvez cliquer sur dupliquer (4) le service, le domaine si vous
saisissez un service complet.

. . . 25
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation

rox B «@a & & +(@) 8

YGMEBE | Matrice d'élab. bud. YGBUDEL1  Gestion des CGR comb 3
Matrice d"élab. bud. Gestion des CGR comb '_—b

Utilisateur ~ 019ARBERGIONIOO1 = Typededmit ¢ = Classe Q .
Cumuls devise Q ﬁ
< |1 Matrice délsborationt v | > ‘LISTE DES COLONNES | i
igne budgétaire
CGR Poste Etablissement Services Domaines Activités
ALD REC P00ETS ALD = COMMU = OLOCAFFR =
|* ) = | e = | Mentant Dépenses/Compte de recettes Sens Période
= * [} * DEPENSES/F = *D = ¥01/2025 ®
AP REC P00875
Mode saisie ‘ Ligne:2 /10 | Personnalisé ‘
Consal GRag e ue' : hlerarc.h_. Grille de gestion d'élaboration budgétaire L . .
[ DEPENSES/F - Dépenses nive._. r \ Mode saisie | Ligne:1/1 | Personnalisé |
< e | > |usTE DES COLONNES
5 Rafraichir les montants Contréle Sections Saisir le Créer un domaine Gestion hiérarchie Dépenses ' Gestion hi¢rarchie Re
prélévement/ . L
Fangmentaton du Créer une activité la 2,
. . - . FdR . . .
Total réparti 160584,99 §  Reste 3 répartir 0,00 @ Créer une ligne budgétaire SN < | L e » ‘ > |LI5TE DES COLONNES | < | e,
CGR Bud. Initial 2024 Montant Etape Intitulé 'Etap
“ &) ALO - ADMIN ET LOGISTIQUE 160 584,99 € 160 584,99 € 10 Saisie initiale  {5) ET5- Esblissement I » {5) ET5- Etablisse
AL - € €
> @ - > [El) FONC - FONCTIONNEMENT > [E) FONC-FON
> @ ALO  AUTSER-_ 320000€ 320000€ 10 Saisie initiale
> [G) INVEST - INVESTISSEMENT > [ INVEST-IN
v @ AL0 COMMU-_ 814000 € B 640,00 € 10 Saisie initiale
g~ _________________________________~/ _________________=m
@ ALD  COMMU  OAFFRAN - _ 3100,00€ 3100,00 € 10 Saisie initiale
1 ALO COMMU _ DASSUR - 10000 £ 180.00 £ 10 Saisie initiale NE RIEN SUPPRIMER SUR CES DEUX COLONNES
S — —
< [2] ALO COMMU OLOCAFFR - 45000 € 960,00 € 10 Saisie initiale

Si vous souhaitez SUPPRIMER une ligne du budget, sélectionner la ligne (1) puis cliquer sur Créer une ligne budgétaire (2). Une nouvelle
fenétre _ s ‘ouvre. Cliquer sur la corbeille (3) puis enregistrer via la disquette (4). La ligne est supprimée. Vous pouvez fermer
cette fenétre. Penser a rafraichir les montants (5). Les lignes vides n‘apparaitront pas sur le budget.

v @ A0 COMMU-_ 8140,00€ 8180,00¢ 10 Saisie initiale

ALO COMMU  OAFFRAN - _ € 3 100,00 £ 10 Saisie initiale

ALO  COMMU 0ASSUR-_ € 18000 ¢ 10 Saisie initiale
ALO  COMMU OLOCAFFR -_ | € ( £ )

ALD COMMU  ORECEFTIO- _ € 2 000,00 € 10 Saisie initiale
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil i Ligne de données Interrogation

f x O3 0[& B < > o

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud. 4

Utilisateur  019ARBERGIONIOOL = Typededroit C = Classe =

< | 1 Matrice d'élaborationb v | > |LISTEDESC0.0I\NES |

Etablissement

I ALOD |* REC =J PO0OB75

ALD F PO0875
AP REC PO0875
Mode saisie | Ligne : 1/ 10 | Personnalisé |
Consultation graphique : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire
721000 - PROD. IMMO INCORPO. [ y
< | 1. Grille v | > |LISTE DES COLONNES
722000 - PROD.IMMO CORPO. : !
Rafraichir les montants Contrdle Sections Saisir le Créer un domg
741110 - SUBV. MEN LYCEE-CLG prélévement/ o .
I'augmentation du TEErUne ac
741120 - SUBV MEN- P140 Total réparti 160 584,97 & Reste 3 répartir 0,00 8 FdR Créer une ligne bug
1| 741130 - SUBV MEN- P141 o
CGR Bud. Initial 2024 Montant Etape Int
741140 - SUBV MEN - P214 o
- W @ ALO - ADMIN ET LOGISTIQUE 14285239« 160 584,99 € 10 Saisie initiale
741150 - SUBV MEN - P230-AED L
- W a ALOD .- 14285239 ¢ 16058499 € 10 Saisie initiale
741160 - SUBV MEN-P230-AUTRE @ ALO oLoc
. - € €
741800 - SUBV AUT. MINISTERES
AO . OLOCC-_ € €
744210 - SUBV FCT-REG.
A0 . OLOCG-_ € €
744220 - BOURSES & AIDES-REG. FiE TEES
2 . - £ £
(0N
| @ A0 .  21DGF-_ 12852394 160s8499¢8 ) 10 saisieinitale
Z < 744310 - SUBV FCT-DEPT & o JiEnER S— |
. -_ € €
L= =

La saisie des recettes reste identique a la saisie des dépenses SAUF qu’il faut déja sélectionner le compte de recettes correspondant a
la source de financement et apres renseigner le montant.

Sélectionner le service (1) (REC en POSTE), le compte (2) puis renseigner le montant (3) et enregistrer votre saisie via la disquette
(4). Vous devez impérativement répéter ces étapes (de 2 a 4) pour I'ensemble des recettes.
Attention ! Pour les biens acquis sur subventions des collectivités en OPC, utiliser les comptes 134120/134130 (financements
rattachés a des actifs déterminés) a la place de 1312/1313 (Financements non rattachés a des actifs déterminés).
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SAISIE DU PRELEVEMENT "
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Grille de gestion d"élaboration budgétaire
£ | 1. Grille o | -2 |LI5TE DES COLOMMES | 3
Rafraichir les montants @tnﬁle SecﬁDD Saisir le Créer un domaine
1 [ E;iifgh?gfd Créer une activité
Total réparti 1460 584,99 & Reste 3 répartir 0,00 8 FdR Créer une ligne budgétaire
CGR Bud. Initial 2024 Montant Etape Intitulé "Etag
St '@ ALD - ADMIN ET LOGISTGUE 1560 584 99 £ 150 584 99 £ 10 Saisie initiale
> @) ALD - _ € €
> @D ALD  AUTSER - _ 3 200,00 € 3 200,00 € 10 Saisie initiale
> ALD  COMMU - _ 8 140.00 € 8 180.00 £ 10 Saisie initiale
% [E AlO FMTRFT - 24 228 00 £ 26 228 00 £ 10 Saisie initiale
Contréle Sections »
Dépenses Recettes Solde CAF (+) IAF (-)
Section de fonctionnement ] 395 385,00 & 0,00 & 0,00 & 0,00 &
Section Opérations en capital 0,00 & 0.00 & 0.00 §
Augmentation du FDR
Service en cours de saisie 16058499 & 160 584,99 & 0,00 & 0.00 & > 2

I'issue de la saisie des dépenses et des recettes, vous pouvez vérifier I'équilibre budgétaire en cliquant sur Contréle Section (1).
Nous pouvons constater sur ce tableau que nous avons un budget équilibré (2).
Si votre budget est déséquilibré, il faut saisir le prélevement sur FDR.

Pour saisir le prélevement, cliquer sur Saisir le prélevement/lI'augmentation du FDR (3).
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YPFDR  Saisie du prélévement / augmentation du FDR

S _OX
2 @)1
Sélection
CGR Chemin Affectation
* FDR = + FDR = = * A =
Période But
* B * 01/2025 ® BPF =
Devise Poste Chemin
= IO = * FDR = * FDR = =
uo Numéro interne Etablissement
POO&TS

Bonjour Gjoni Arber

f x O

Mon profil

Transaction

Ligne de données

B + B

« B QA R

YPFDR  Saisie du prélévement / augmentation du FDR 3

A

< _0OX
Période + Q1/2025 ® * 01/2025 m Etablissement PODETS = Q [a
Ligne budgétaire

e —
ontant prélévement sur FOR hontant augmentation du FDOR
Periode *0L/2025 m® * ] * 000€H
R

2

Une nouvelle fenétre - s‘ouvre en mode de recherche, quitter ce mode de recherche en cliquant sur la loupe avec une croix
(1). Indiguer le montant de prélévement (2) puis enregistrer votre saisie via la disquette (3).
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INTEGRATION DES DONNEES =B
D’AMORTISSEMENT R

o
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6

INTEGRATION

DES DONNEES
D’AMORTISSEMENT

Grille de gestion d'élaboration budgétaire 1
< | 1. Grille v | > |LISTE DES COLONNES

Rafraichir les montants Contrile Sections Saisir e Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement Consultations ‘

|.QE;I_IZV:S€QEE|U Créer une activité Intégrer les donnees de marchés Commentaires 0
F

Total réparti 160 584 9% & Reste a répartir 0,00 & R Créer une ligne budgétaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service
YCOMSULT | consultations des dépenses et recettes D p- 4
a\ ICI.

Sélectionner la consultation souhaitée

DEPEMSES RECETTES

Lintégration des données d’amortissement s’effectue automatiquement pour les établissements déja intégrés a op@le. Il faut
cliquer sur Intégrer les données d’'amortissement (1). Chaque intégration remplace la précédente. Ces données ne seront pas
visibles directement dans la partie budgétaire mais uniquement par le biais du menu consultations (2). A partir de la
consultation, vous pouvez consulter les dépenses et les recettes de votre budget 2025.

Pour les établissements qui integrent au 01/01, l'intégration des données d'amortissement n'est pas possible, il faudra
effectuer une DBM apres le vote du budget.
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation

f x B o« 9 R B <

YCKEPC  Consultation des dépenses en cours d'élaboration

Consultation des dépenses en cours d'élaboration

Hiérarchie poste Etablissement
Poste * DEP = Chemin * pUC = MNiveau * 1 - ‘ * pOp875 = 3 * PoOB7S =
Hiérarchie CGR Chemin H
CGR * ETS = Chemin * SERD = Niveau * § - ‘ Recherche . 2
Calculs
Montant Période
A Butl * gl = * BudM * Réference - 0172025 ® a * 01/2025
B.ButZ * BPF = ¥ Blencours saisie * Reéférence - *01/2025 ®| 3 *0U2025 m 1
v 4
INTEG RATION C.Caleul1l  Différence - Colonne *B - et #A -  BiniN+1-EiniN
v 4
DES DONNEES D.But3 RE =  Engagéannée M * Reéférence - A\QL2025 @ a * 01/2025
D’AMORTISSEMENT

Vous arrivez sur la fenétre-pour consulter les dépenses ou -pour consulter les recettes.

Bien sélectionner la période de la préparation budgétaire pour ne voir apparaitre que I'année en préparation
(1) puis cliquer sur recherche (2).
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SAISIE DU BUDGET

SAISIE DES EMPLOIS
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Grille de gestion d'élaboration budgétaire

< | 1. Grille v‘ b |LISTEDE5C:I_OI\NES
Rafraichir les montants Contrdle Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement
I aﬂgenl-liv:tran’r?gf du Créer une activité Intégrer les données de marchés
Total réparti 160 584 99 8 Reste A répartir 0,008 FdR Créer une ligne budgétaire Saisir les emplois

YEMPLOIS  Saisie état des emplois

7 ) «(Ba kR BGw 5 > %

Q Curmuls d

Ligne budgetaire

SAISI E D ES Amée ST Créer une catégorie
E M P LO I S Employeur Fonction Catégorie

* = * = Effectifs ETP Masse financiére Observations

EPLE EPLE-FONCTIONS EDUC-AED * B+ 000 8

Pour effectuer la saisie d’état des emplois cliquer sur Saisir les emplois (1). Une nouvelle fenétre _s’ouvre.
Renseigner les données puis enregistrer via la disquette. Ajouter d’autres fonctions via le + du menu en haut.

Code fonction : 0 employeur EPLE, 1 Etat et 2 collectivités
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SAISIE DU BUDGET

- VALIDATION DE LORDONNATEUR )
- EDITION POUR LE CA an ey
- DECISION CA LRy
- EDITION POUR LES AC \ | S
- DECISION AC ‘
- MISE EN EXECUTION
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Grille de gestion d'élaboration budgétaire 1

< | LGile vl » |L|5T£DE5C::_or«.NEs
Rafraichir les montants Contrdle Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement Consultations
N aﬂ;:::gggf du Créer une activité Intégrer les données de marchés Commentaires 0 Envn;;lrJ filrjilg;; :: teur
Total réparti 16058499 @ Reste 3 répartir 0008 FdR Créer une ligne budgétaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service

Lorsque I'ensemble des vérifications ont été effectuées, il faut envoyer le budget 2025 en validation chez
I'ordonnateur (1). Une fenétre s’ouvre, cliquer sur Ok pour la prise en charge de votre demande.

BUDGET Année budgétaire 3 traiter + 5
2 Conseil d'administration Etats réglementaires
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information
:au service Edition pour le conseil d'administration e s . oo . .
@Dr&senter au conseil d admlnls@

Décizion de 'ordonnateur DEM pour vote autorités de contréle pour le budget initial

iveau fin Décision du conseil d'administration

- VALIDATION DE
'ORDONNATEUR|

Référentiels Resttutions Editions & présenter au conseil d'administration et aux
( ) 6 autorités de contréle pour les décisions modificatives
difications Saisie des modifications
. DEMY 2 valider sur
_ EDITION POUR LE CAl Clature Budget |'=xercice N-1 Historique des états du budget
- S
YMEMBUCA  Console décision budget CA _ D »

Décision du Conseil d’Administration

( Budget adopte >

Budget modifié

Budget refusé

Une fois le budget validé par 'ordonnateur, vous pouvez éditer des documents (pour le CA ) : au niveau du BUDGET, cliquer sur Elab.
Budgétaire-FDR (2), Edition pour le CA (3). Penser a saisir I'année N (2025) pour que les menus s’activent. Puis actualiser cette page via
les fleches

v

Une fois le traitement effectué, cliquer sur restitutions (4) puis sur Editions a présenter au conseil d’administration..(5). Une nouvelle
fenétre |{plole:ll s’ouvre. Cliquer sur Ouvrir. Le budget initial s‘'ouvre en PDF.

Apres la validation du budget au niveau du CA, il faut saisir la décision du CA, cliquer sur Décision du CA (6) puis sur Budget adopté.
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Autorités de controle BUDGET

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information
Edition pour les autorités de contrdle Décision de 'ordonnateur DEM pour vote
Reférentiels < FRestitutions 2
Décision des autorités de controle -
. DEMY 2 valider sur
5 Cléture Budget I'exercice N-1

Etats réglementaires

@ plre':senter au Eunseil d'administr.?l:iloln et aux
Gaisie du 'Eg'f’l'El'lf co 'Ij nint autorités de contrdle pour le budget initia

Editions 3 présenter au conseil d'administration et aux
autorités de contréle pour les décisions modificatives

Historique des états du budget

YMEMBUDC  BUDGET - ELABORATION BUDGETAIRE - DECISION DES AC =

Decision des Autorités de controles

¢

| Réglement Caonjoint |

- EDITION POUR LES AC
- DECISION AC

Actualisé la page afin de rendre
es menus accessibles apres vos
saisies

Budget validé

_ _>

Apres validation du CA, il faut éditer le budget pour les autorités de controle. Cliquer sur édition pour les autorités de controle (1).

Cliquer sur ok pour la prise en charge du traitement.
Pour consulter I'édition, cliquer sur Restitutions (2) via le menu BUDGET puis cliquer sur Editions a présenter au CA...(4).
Une nouvelle fenétre [fpleld:] s’ouvre. Vous avez 2 fichiers (TAC.pdf et TCA.pdf). Cliquer sur ouvrir de la ligne TAC.pdf.

Apres validation des autorités, cliquer sur Décision des autorités de contréle (5) puis sur la nouvelle fenétre \A\VA3\I:18I6]6, cliquer sur
Budget validé (6) .
Cliquer sur ok pour la prise en charge du traitement.
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KIT ELABORATION BUDGETAIRE OP@LE - OCTOBRE 2024 - AC REIMS - ARBER GJONI -



Mise en exécution
1 < Mise en exsoution >

Fonds de roulement

Saisie du fonds de roulement

- MISE EN EXECUTION

A J+30 apres I'édition des Autorités de Contrdle (mais pas avant le 01/01/N+1), la mise en exécution du budget sera possible via
le menu Mise en exécution. Il faudra cliquer sur Mise en exécution (1).

Conseil : pour une mise en exécution au plus tot en janvier, effectuer les opérations pour les autorités de contréle au plus tot
apres le CA.
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CONTACT E X

- ACADEMIE
i Sons s N B2 g DE REIMS

i | : L
. Liberté
B il Lgalité )
D8 (R 2 IFraternité

Bledg Moy = |BR o 0000 0 = 44
SUPPORTS OPALE EPLE - Arbér GJONI

[ty — =+ e e kb s SR gy TR A

AP arber.gjoni@ac-reims.fr

Remerciements :

- Béatrice DAVESNE,
- Tony MOUNIER,
-AJl

» V2-01/10/24 : Nouvelle version du kit: mise a jour OPALE , 13-V24.03.06
» V1.4 :Solution : sivous avez supprimé par erreur un CGR avec un montant : Déséquilibre budgétaire

» V1.3 :Pas de possibilité de créer un CGR en OP SPE pour introduire les amortissements.
Il faudra effectuer une DBM a partir de janvier 2024.

> V1.2:changement de titre du kit : KIT ELABORATION BUDGETAIRE

L"actualité du kit de survie Opale
> V1.1 Modlifications mineures et d’autres supports via LinkedIn.
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