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LE FONDS DE ROULEMENT

La saisie du fonds de roulement s’effectue généralement une fois par an, soit aprés le vote du compte financier, soit lors du basculement
sur Opale en septembre ou en janvier. Et il peut étre modifié a tout moment si nécessaire et aucune validation de Uordonnateur n’est

reguise pour cette opération.

Pour les établissements déja passés sur Opale, il convient de renseigner le nouveau fonds de roulement "N-1 : 2024" (via le module "BUDGET"
puis "Elab. Budgétaire — FdR" puis "Saisie du fonds de roulement”) et de renseigner la lettre D dans la colonne « Définitif » aprés le vote du compte
financier. Il faut ensuite corriger le montant prévu pour ’année N+1 (2025) avant d’effectuer une DBM.

Le ‘SENS’ doit rester en D lorsque le fonds de roulement est positif, et passer en C lorsqu’il est négatif.

Bonjour Gjoni Arber

f *x B

Mon profil

YFDR  Saisie du fonds de roulement 3
Q Cumuls devise Q la
Chaque ligne reprend le montant du FOR actualisé pour I'exercice concerné (du01/01 au 31/12).
Ligne budgétaire

Exercice *01/2024 m

Montant du FDR~ # 10361933 € &

e

£ | 1. Général

“ | > |LISTE DES COLOMMES

Exercice T Montant du FDR

01/201%

01/2020

01/2021

01/2022

01/2023

01/2024 * 103 619,33 €] &

5511711 o
52 962,52 € [}
4507745 € o]
47 472,04 € |3

64 722,40 € |0 D

01/2025

Mode saisie

98 259,29 € [

Ligne: 6/7

Sens Définitif ?

Ets T
PO08TS
POOBTS
POOBTS
PO0BTS
PO0BTS
Po0B7s | 2

POOBTS

Personnalisé
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01/2024 : e '01' faitréférence al’année, etnon
au mois de janvier 2024

01/2025: Le montant du FDR 2025
correspond a la différence entre les
prélevements exécutés en 2025 et le montant
du COFI 2024.




DECISION DE L’ORDONNATEUR

La saisie d’une Décision de ’Ordonnateur (DO) permet d’effectuer un virement en dépenses, en recettes, ou les deux, au sein d’'un méme
service. Cette opération peut étre réalisée a tout moment, soit sur Uexercice en cours (N), soit sur 'exercice précédent (N-1), a condition
que celui-ci ne soit pas cléturé. Aucune validation de 'ordonnateur n’est requise pour finaliser cette opération.

Pour saisirune DO, il convient d’accéder au module "BUDGET", puis a la rubrique "Décision de ’Ordonnateur". La procédure se déroule
en plusieurs étapes :

1. Saisie de la DO dans ’espace de saisie dédié.
2. Laconsultation, la modification si nécessaire, puis la validation.

3. L’édition en précisant ’année de ’exercice concerné (ce n’est pas une obligation : U'édition peut étre réalisée juste avant le conseil
d’administration afin de présenter ’ensemble des DO/DBMI dans un seul document).

4. Laconsultation finale et la possibilité de télécharger la DO en PDF (page 7).

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux
A x B « B a4 R S &
Accueil Opale
. _— MES TACHES =
E - MINISTERE Bienvenue  Gjoni Arber Bl
= L'E J a - = . 3

- . D\JFALT:(?‘:ABTIIQ? Vous &tes connecté avec le profil gestionnaire Actions 3 réaliser V’
Rirvsiiout FRacans DE LA JEUNESSE | surPDO875 0510022X COLLEGE STEPHANE MALLARME

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
PP . . . P : s Recouvrement :

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Dmltsg?b‘lsetﬁ:-?;ﬁ;ﬁmes Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Articles Immah

DEM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Régie permanente Tiers Habil
Cas particuliers Restitutions St
Reterenntels Restitutions P Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
Cture Budect DE!‘:»!\."E’\f.?Iriq?rAsur Cléture Recette Cldture Dépense Travaux périodiques
Saisie des décisions de I'ordonnateur Edition des documents en I'absence de DBM pour vote Consultation, modification, validation des décisions de I'ordonnateu
Année 2025
1 Saisie 3 Edition des décisions de I'ordonnateur pour le conseil 2 Consultation, modification,
d'administration validation

Edition des décisions de l'ordonnateur pour les autorités de
controle
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Lors de la saisie de la "DO", nous avons la possibilité de saisir le transfert d’une dépense ou d’une recette (ou les deux ou encore en saisir

plusieurs en une fois).

ETAPE 1: la saisie

» Lasaisie endépense:

Ligne de données Interrogation Bureaux

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages

f & O « B3 2 B e+ ® 0 = I <

YDECO  Décision de I'ordonnateur 10
Créer Suivante Précédente Dupliquer

Créer undomaine  Créer une activité

2 Ouvert. crédits & répartir 100008 ) prev. Recette & répartic W

Date 05/05/2025 ®

Quvert. crédits saisi . Recette saisi ichi
vert. crédits saisies 10000 @ || prev. Recette saisies 0.00 & Rafraichir les montants

Etablissement

Libelle Reste a répartir 0,00 8 ) Reste a répartir [}

Conformite -

< |Laile

.,| > LISTED#OLONNES

Mumeéro interne®  Numéro ligne® Etablissemenf{ Ouvert. crédits WMontant prev. Recette  Poste Emetteurd Service Emetteur Domaine Emetteur Activité Emettrice Budget

0,00 DEPENSES/F ALO REPRO OPAPIER 1000,00 293,48 193,48 DEPENSES/F ALO

‘ 4 5 6 ’ 7

|

Ligne initiale : départ

18562 133 10 POOB75 100,00

3

> La saisie en recette :

Disp av saisie Disp apsaisie  Poste Récepteur  Service Récepteur Domaine Récepteur Activite Réceptrice  Budget Disp avsaisi€’  Disp ap saisie  Code retour

FOURNI DADMINF 3 000,00 2838.97 2938.97

8 9

Ligne de réception : arrivée

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux
n ox B @3 A KRB + ®§ 0 & -
YDECO  Décision de I'ordonnateur 11
Créer  Suivante  Précédente Dupliguer
Créer undomaine  Créer une activité 2

Ouvert. crédits & répartir 100,00 @ prev. Recette 3 répartir 100,00 §
Date  05/05/2025 # 1

Quvert. credits saisies prev. Recette saisies 100,00 & Rafraichir les montants

Etablissement PO0B75

[ Libellé TEST

] Reste 3 répartir

Conformité : n

< |1l “| > |USTE DESCOLONNES |

Numéro internel  Numéro lignel Etablissement Ouvert. créditsl] Montant prev. Recette | Poste Emetteurl Service Emetteur Domaine Emetteur Activité Emettrice Budget

| | 10 POOB7S 04 100,008744480 AP . OCCINCTRA 54450 544,50 444 50 744380 AP
a5 6 7 ) 7 8
3 Y Ligne initiale : départ

Disp av saisie Disp ap saisie  Poste Récepteur  Service Récepteur Domaine Récepteur Activité Réceptrice  Budget Disp av saisid  Disp ap saisie  Code retour tra

2CINETRA 1633,50 163350 173350 N

9 10
Ligne de réception : arrivée
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» Lasaisie en dépense et enrecette:

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation Bureaux

h x B

YDECO  Décision de I'ordonnateur

Créer Suivante Précédente Dupliguer
Créerun domaine  Créer une activité
ﬁluvert, crédits & répartir 100,00 @ prev. Recette & répartir 100,00 &
Date 05/05/2025 ®
Quvert. crédits saisi . Recette saisi P
Etablissement POOS7S Vert. credlis salsies 100,006} f prev Recetie sites 100,008 Rafraichir les montants
Libellé TEsT Reste & répartir 000 )| Reste & répartir 000§

< | Laiile vl > ‘LISTEDESCOL’WES

18 562 133 8 s 5 163350 163350 173350 N

ETAPE 2 : la consultation, la modification si nécessaire, puis la validation

lidation des décisions de I'ordonnateu

[ G ion, modification,

Consultation, modification,
walidation 1

Sibesoin supprimerla DO

YVAIDG G i ification, validation des DO Z _Ox
c i ificati ion des DO \
Q I Supprimerl Mise en exécution d'une DO
< | 1Evenement vl > |L\STE DES COLONNES
Date 4 Libelle Montant dépensesT Montant recettes  Dépenses/Recettes(Compte) Service émetteur Domaine émetteur  Activité émettrice Budget Disp aw saisie Dispapsaisie  Dépenses/Recettes [ Service récepteur  Domaine récepteur!  Activité réceptrice Budget Dispavsaisie  Dispapsaisic _ Modifier
|F17E | TEST 0,00 100,00 744480 2 i OCCINCTRA 54450 544,50 48450 744380 P . 2CINETRA 163350 163350 1733,50

Si besoin de modifier

LES DBM AVEC OP@LE - MAI 2025 -- ARBER GJONI -- 6



ETAPE 3 : Uédition

Saisie des décisions de I'ordonnateur

Saisie

Edition des documents en I'absence de DBM pour vote
Année 5

Edition des décisions de I'ordonnateur pour le conseil
d'administration

Edition des décisions de 'ordonnateur pour les autorités de
contrdle

C

Consultation, modification, validation des décisions de I'ordonnateu

Consultation, modification,
validation

ETAPE 4 : la consultation (via "Budget" - "Restitutions” - "Historique des états du budget” ou via " Budget" -
"Restitutions”— Editions a présenter au conseil d’administration et aux autorités de controle...)

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation Bureaux Aide ‘
® x B o Ay & o]
- Consultation Etats Budgétaires
Type de documel{ Do = IEﬂJissemeni * pO087S [ Année 2025 Mois 05 = ] Jour % Statut %
< [ 1. Consultation des docun v l > |LI5TE DES COLONNES |
Entitté T  Type T Fichier T Créateur Date de création?  Etablissement Année Mois lour Statut
‘E[ATBUD Do PO0B75_2025_05_202505051119_TCA pdf | Cuvrir |PDOG?5_2025_05... 019ARBERG).. 05/05/2025 P0OOB7S 2025 05 2025050... TCA
Etablissement : 0510022X Développement des décisions
COLLEGE STEPHANE MALLARME (décisions de Fordonnateur)
55 rue FREROT
e
51230 FERE CHAMPENOISE
EXERCICE 2025 - Edition du 05105/2025
DO Exécutoi Réf : TEST Opération n° OP25000007
N Service Domaine Activité Compte Libellé
Ligne, Rappels
1 AP ACTIVITES PEDAGOGIQUES
OCCINCTRA Collége au cinéma Transpon
744420 OMMUNE ET GROUPEMENT DE COLLECTMITES 54450 - 10000 44450
2 |ap ACTIVITES PEDAGOGIQUES
Colége au cinéma Transport
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DBM POUR INFORMATION

Lasaisie d'une DBM atitre informatifintervient généralement lorsque 'établissement pergoit de nouvelles ressources spécifiques, procede
a la reconstitution des produits scolaires ou enregistre des dotations aux amortissements non prévues au budget. Ces modifications,
immédiatement exécutoires, peuvent concerner Uexercice N-1 (s’il n’est pas encore cloturé) ou U'exercice N. Elles ne nécessitent pas de
validation préalable de 'ordonnateur.

Pour saisir une DBMI, il faut accéder au menu "BUDGET", puis sélectionner "DBM pour information”. Quatre types de DBMI y sont
disponibles : type 21, type 22, type 291 et type 292. La procédure de saisie est identique a celle d’'une DO :

1. Saisie de la DBMI dans ’espace de "saisie dédié".

2. Laconsultation, la modification si nécessaire, puis la validation.
3. L’édition en précisant ’année de ’exercice concerné.
4

. Laconsultation finale et la possibilité de télécharger la DO en PDF (page 10).

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Aftichages Ligne de données Interrogation Bureaux

L g o B 24 R = e

Accueil Opale

i MES TACHES |=
MINISTERE Bienvenue  Gjoni Arber El

E L'El I 2 . - . .
...E _- D\ll—.-\LT:(?\l!JACI!:T‘IQI'T\ ‘Vious Etes connecte avec le profil gestionnaire Actions 3 réaliser V’
DE LA JEUNESSE | surP00875 0510022 COLLEGE STEPHANE MALLARME

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE

Elab. Budgétaire - Fdr DBM pour information Marchés Engagements Juridiques Recouvrement Articles Immoh|
T

Droits constatés / fiches Mandats de prélévement

subventions Rési te
Décision de I'ordonnateur’ Services Faits Demandes de Paiement =gle permanen Tiers Habil
Cas particuliers Restitutions P
Référentiels Restitutions (Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
DBMV 3 valider sur Cléture Recette Cléture Dépense Travaux périodiques

Cléture Budget l'exercice N-1

Budget - DBM pour information

Saisie des DEM pour information Edition des documents en 'absence de DEM pour vote Consultation, modification, validation des DEM pour information

Ressources sous condition d'emploi - Type 21 Année 2025 2 Consultation, medification, validation

Constatations de produits scolaires - Type 22 Edition des DEM pour information pour le conseil d'administration

1

Dotations aux amortissements et sorties d'inventaire neutralisés - Type 291 Edition des DEM pour information pour les autorités de contrdle

Dotations aux amortissements et sorties d'inventaire réels - Type 292
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ETAPE 1 : la saisie
La saisie d’'une DBMI de type 21, deux zones doivent étre complétées : A

» Zone bleue - Recette : renseigner le montant dans le champ "Prévision de recette” (ex : 50,00 €), ainsi que le compte (744480), le
service, le domaine et Uactivité via le menu.

» Zone jaune - Dépense : vérifier ou ajuster, si nécessaire, le CGR en dépense, qui est automatiguement imputé aprés la saisie de la
recette.

Au niveau du 1er écran, renseigner le "Libellé" et le montant de "prev. Recettes a répartir” puis enregistrer avec la disquette. Au niveau du
2éme écran, saisissez le montant (par exemple 25 €), le poste émetteur (compte en 7...), le service émetteur, le domaine (indiquer un point

s’il n’y en a pas) et Uactivité correspondante. Complétez également la partie "Dépense" si nécessaire (domaine et activité). Une fois la
saisie terminée, enregistrez de nouveau avec la disquette.

ﬁ Si la ligne existe déja dans le budget initial de 'établissement, le montant apparaitra dans la colonne "Budget". Dans le cas
contraire, cela signifie que le compte ou le CGR a été mal renseigné.

Il est possible d’ajouter plusieurs lignes, que ce soit pour le méme service ou pour d’autres services.

\/ A tout moment lors de la saisie, vous avez la possibilité de créer un domaine ou une activité non prévu(e) au budget initial.

Saisie du CGR: il est indispensable de renseigner un domaine pour toute dépense. En revanche, ce n’est pas requis pour les

recettes : si aucun domaine n’est a indiquer, il convient simplement de mettre un point .’

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Ligne de données Interrogation

A ox B «(@]Ja R B(+]0 B B < > % ' Cata

YRESSCE  Ressource sous conditions d"emploi

Créer Suivante Précédente Dupliquer

[ Créer un domaine  Créer une activité ]
Date  05/05/2025 ] l prev. Recette 3 répartir 50,00 B | 2
Etablissement PO0A prev. Recefte saisies 50,00 8 Rafraichir les montants
1 Libellé  test Reste & répartir 0008

£ | 1Gille v| » |ustEDEscotonned 4 5 6 7 8 9 10

Numéro interneT  MWuméro lignel  Etablissement | Montant prev. RecetteT | Poste Emetteur JService Emetteur | Domaine Emetteur || Activité Emettrice | Budget Disp avsaisie Dispapsaisie  Poste Récepteur | Service RécepleulI Domaine Récepteur  JActivite Recepirice | Budget Dispavsaisie  Disp apsaisie  Code retour traitement

18562 323 10 PO0B75 25,00 44480 i3 PCCINCTRA 444 50 444 50 469,50 DEPENSES/F AP PE ICCINCTRA 544 50 136,00 161,00 N
\

18562 323 20 POOB75 25,00 744380 AP - 2CINETRA 1733,50 1733,50 1 758,50 DEPENSES/F AP = = | 2CINETRA 163350 408,50 433,50 N

LES DBM AVEC OP@LE - MAI 2025 -- ARBER GJONI -- 9



ETAPE 2 : la consultation, la modification si nécessaire, puis la validation

A ce stade, vous pouvez toujours modifier une ligne ou la supprimer en cliquant d’abord sur la ligne concernée, puis sur le bouton

". Pour mettre en exécution la DBMI, cliquez sur ‘Mise en exécution DBMI’

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

oK Q Ia E > * Conformité : nen conforme

o} Supprimer  [Mise en exécution DBMI !a

< | 1. Evénement ‘,J > |USTE DES COLONNES Bd @

ate Libellé Montant Dépenses  Montant Recettes Dépenses/recettes (Com Service émetteur Domaine émetteur  Activité émettrice Budget Disp av saisie Disp ap saisie  Dépenses/Recettes (Con Servicerécepteur  Domaine récepteur  Activité réceptrice Budget Disp av saisie Disp ap saisie Modifier
/2025 test 0,00 25,00 744480 AP . OCCINCTRA 444,50 444 50 468,50 DEPENSES/F AP PE OCCINCTRA 544,50 136,00 161.00
/2025  test 0,00 25,00 744380 AP - 2CINETRA 1733,50 1733,50 175850 DEPENSES/F AP PE 2CINETRA 163350 408,50 433,50 Modiher

ETAPE 3 : I’édition

Budget - DEM pour information —
Saisie des DBM pour information Edition des documents en 'absence de DEM pour vote Consultation, modification, validation des DEM pour information
Ressources sous condition d'emploi - Type 21 Année Consultation, modification, validation
Constatations de produits scolaires - Type 22 Edition des DEM pour information pour le conseil d'administration
Dotations aux amortissements et sorties d'inventaire neutralisés - Type 291 Edition des DEM pour information pour les autorités de contrile

Dotations aux amortissements et sorties d'inventaire réels - Type 292

ETAPE 4 : la consultation (via ‘Budget’ — ‘Restitutions — ‘Historique des états du budget’)

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation Bureaux

® x O o A R = e

YDOCETAE  Consultation Etats Budgétaires

Type de document  DEMI = Etablissement * ppoS7s Année 2025 . Mois 05 - Jour % Statut %

< | 1 Consultation des docun v | 3 |LISTE DES COLONNES

Entitt T  Type T Fichier T Créateur Date de création  Ftablissement Année Mois Jour Statut

|EI'ATBL[I .;] DBMI PO0B75_2025_05_202505051803_TCA pdf Ouvrir P00B75_2025_05... D19ARBERG)... 05/05/2025 POOB75 2025 [ 20250

DECISKM DUDSETAIRE WEOIFICATIVE W DENZZ90303
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Pour le reste des DBMI, la procédure de saisie reste identique :

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

® x B

YCONSPDT  Constatations de produits scolaires

Conformi

Créer  Suivante Précédente Dupliquer

l Créer un domaine  Créer une activité I

Date (2] [pre'v. Recette 3 répartir ] ]

Etablissement prev. Recette saisies 000 @ Rafraichir les montants
Libelle Reste a répartir ]

< | 1. Grille v | > |L\STE DES COLONNES

Numéro interneT  Muméro lignel  Etablissemenf Montant prev. Recette | Poste Emetteur [Service Emi r Domaine Emetteur Activité Emettrice Budget Disp avsaisie  Disp ap saisie  Poste Récepteur [ Service Récepteur JDomaine Récepteur || Activité Réceptrics Budget Disp av saisie  Disp ap saisie  Code retour traitement

| | P0O0B75 0,00 0,00 DEPENSES/F SRH 0,00 0,00 N

Banjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

h KB «@]a B B + ® = > &

Conformity

YDTAMONT  Dot. aux amort. et sortie d'inventaire neutralisés DBM V
Créer Suivante  Précédente Dupliquer / DOt
aty,
Date ® [ prev. Recette 3 répartir i] UX am
Etabliss popEzs prev. Recette saisies 0,00 § Or ti N
Libellé ] Reste 3 répartir 0,00 § Rafraichir les montants e
.
< | 1. Grille v‘ > |L\STE
MNuméro interneT  Numéro ligne?  Etablissemen]  Montant prev. Recette | Poste Emetteur |Service Emetteur Domaine Emetteur Activité Emettrice Budget Disp av saisie Disp ap saisie  Poste Récepteur Service Récepteur Domaine Récepteur | Activité Réceptrice Budget Disp av saisie  Disp ap saisie  Code retour traitement
| | P00B75 OP-SPE OAMORSINY 0,00 0,00 AMORSINY ALO OP-SPE 0,00 0,00 N
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https://drive.google.com/drive/folders/1i0YtuzM0IQ88uLnAUVNG46pPNPynKwDG

Bonjo oni Arbe On pro

A x B «@]2 R B + W B > & Dy,
Dotgy,
Ona

e de do = ermogatio Burea Ald

YDOTAMOR  Dot. aux amort. et sorties d'inventaire réels

Créer Suivante Précédente Dupliquer X an—,
Ortjip .
€e ls
Date 09/05/202 m [Duvert_ crédits 3 répartir "] ]
Etablissement POOB7S Ouvert. crédits saisies 0,00 8
. .. . Rafraichir les monta
Libelle Reste 3 répartir ]

< | Lile v| > |LISTE DES COLONNES |

Numeéra interne T Numéro ligne T Etablissement| Montant Quvert. crédits ste Récepteur  Service Récepteur  Domaine Récepteuf  Activité Réceptrice Budget Disp av saisie  Disp ap saisie  Code retour trail

| | POD87S ORSINY ALD OP-SPE 0,00 0,00 N

ILest tout a fait possible de saisir des DBMI avec des montants négatifs, malgré 'apparition d’un message d’alerte en rouge.
Ce message n’est pas bloquant et n’empéche pas la validation de 'opération

Créer Suivante Précédente Dupliquer

Créer un domaine  Créer une activité

Date  0%/05/2025 prev. Recette a répartir #

Etablissement  POOB7S prev. Recette saisies -100,00 B Rafraichir les montants

Libellé Reste A répartir 0,00 8
Le montant dispomibia st ispligriblbudgéidipnednidgétisisnest insuffisant
Attention un montant négatif a été saisi
< |1l vl > ‘LISTE DES COLONNES |

Muméro interneT  Wuméro lignel  Etablissement  Montant prev. RecetteT  Poste Emetteur  Service Emetteur Domaine Emetteur  Activité Emettrice  Budget  Disp avsaisie  Disp apsaisie  Poste Récepteur  Servi

‘ PO0875 | -100,00 i] H - 0,00 0,00 -100,00° DEPENSES/F

T EEEEE—————LLLEEEER———————————————M___m_—_—_—_—___—_—_S_S_SS_SS_$$_$$_$$_$5_55555555.5555.55.55.95.9...———_—,,—_——,,,,,_—_——,,_,_,_,_,_,,,_,,__,_,____________,__—___—_§_,_____’__“_’‘_—_—_’_“_“_~,—~,~—~,.,_.~-~,
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DBM POUR VOTE

La saisie d’une DBM pour vote est accessible a 'ordonnateur pour permettre les ajustements nécessaires du budget. Contrairement a la
DO (Décision Ordonnateur) et a la DBMI (Décision Budgétaire Modificative pour Information), toute modification budgétaire requiert non
seulement la validation de 'ordonnateur mais aussi Uapprobation du conseil d’administration, mais également une validation par les
autorités de contrble, conformément a la réglementation.

Avec Uoutil OPALE, toutes les opérations doivent étre saisies intégralement (s’il y a plusieurs DBMV 31,33,32...) avant ’envoi en
validation chez 'ordonnateur. Cette validation est indispensable pour poursuivre le processus, qui comprend les étapes suivantes :

1. Lasaisiedela DBMV;

La validation de l'ordonnateur ;

2
3. L’édition de la DBM a soumettre au conseil d’administration ;
4

La saisie du résultat du vote du CA ;

o

6. La saisie du résultat des autorités ;

7. Etla mise en exécution.

L’édition de la DBM a destination des autorités de controle ;

lére partie de la DBM

2éme partie de la DBM

4éme partie de la DBM

‘V

| = \
Saisie, consultation, modification des DBM pour vote Conseil d'administration Autorités de contrdle m: Mise en exécution
(e e e
Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil 3 Edition de M pour les Mise en exécution
- Type 31 Type 31 d'administration autarités ntrisle 5 SEEn e
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Saisie de la décision des autorités 7
1 roulement - Type 32 - Type 33 de contréle
Provision pour risques, charges, et - PO Saisie de |a décision du conseil
\ dépreciations - Type 391 Production immobilisée - Type 393 d'administration 4
N
Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM et o Andration At & anération
pour vote Annulation d'une opératior Annulation d'une opératior
J
Abandon de la DEM pour vote validée par 'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération Saisie d'une nouvelle opération
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La mise en exécution ne peut intervenir qu’apres un délai de 15 jours suivant ’édition de la DBM a destination des autorités de controle.

Pour garantir le bon déroulement des opérations, il est essentiel de disposer d’une situation des dépenses et des recettes. Cela permet
d’éviter les erreurs de saisie (niveau des comptes, des CGR...).

Avec OPALE, 'agent comptable dispose désormais d’une vision compléte sur les DBM. Il n’est donc plus nécessaire de les lui transmettre,
ni de faire signer.

ETAPE 1 la saisie

» Virement entre services type 31 en dépense et en recette : si un virement entre services doit étre enregistré a la fois en dépense
et en recette, deux écritures distinctes seront nécessaires : l'une en dépense et l'autre en recette. Dans le cas contraire, une seule
écriture suffira.

» Prélevement sur le fonds de roulement - type 32 : avant d’effectuer un prélévement, veillez a ce que le montant du fonds de
roulement ait été renseigné. Si nécessaire, vous pouvez le modifier depuis le menu Budget (voir page 3)

» Ressource sans condition d’emploi - type 33 : la saisie débutera par la recette et se terminera par la dépense. Il est possible de
modifier limputation (qui est renseignée automatiquement) en dépense si nécessaire, mais il est recommandé d’utiliser le méme
domaine et le méme code CGR afin de faciliter la lecture de la situation budgétaire des recettes et des dépenses dans U'état de
pilotage.

» Provision pour risques, charges, et dépréciations — type 391 : il vous suffit de saisir le montant et d’indiquer le service récepteur
; le reste du code CGR est déja renseigné et ne peut pas étre modifié.

» Production immobilisée - type 393 : il vous suffit de renseigner le compte (721 000 ou 722 000) ainsi que le CGR en recette. Les
informations c6té dépense sont déja renseignées et ne sont pas modifiables.
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Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages

n x 0O “(B)a B B |+|®

YPRLFDR  Prélévement sur le fonds de roulement 5 6
Créer Suivante Précédente Dupliquer DBM
Créerunservice  Créer un domaine  Créer une activité V typ
Date  12/05/2025 (] Quvert. crédits 3 répartir B 2 2
Etablissement  poD&75 PENSES Salsies 1
Rafraichir les montants
1 Iu‘bellé ] Reste & répartir 0008
< |tGille vy |LISTE DES COLONNES |
Mumeéro internd  Numéro ligneT  Etablissement ' Montant Ouvert. crédits I Fonds de roulement Disp av.saisie Fonds de roulement Disp ap.saisie Poste Récepteur [ Service Récepteur Domaine Récepteuil  Activité Réceptrice Budget Disp av saisie  Disp ap saisie  Code retour traitement

POOB7S 500,00 & 90819,33

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

90 319,33 DEPENSES/F

ALO

FOURNI ODEPLAC

0.00

P a2 B B+ |0 0 B <

YRESSSAF  Ressource sans condition d'emploi 6 10 7

Créerunservice  Créerundomaine — Créer une activité

Date  12/05/2025 (a] Iprev. Recette 3 répartir 500,00 & l 2
Etablissement  PO0B75 Recettes saisies 500.00 8

1 l Libellé  CREDITS GLO 2025 l Reste 3 répartir 0008

Créer  Suivante  Précédente

Dupliquer

Rafraichir les montants

Conformité

D
MV b o

< |1c.ri||e v| > |uste DEs colonnes ‘ 4

Muméro interne®  Numéro lignel  Etablissement 71 ontant prev. RecﬂIPbsle Emetteur  Service Emetteur Domaine Emetteur  Activité Emettrice

18641412 10 POOB75 250,00 {41130 AP o 13Ms-

18641412 20 PO0B75 HJ§41130 AP o 13ADP

Budget
383,74

0,00

Disp av saisie  Disp ap saisie  Poste Récepteu

383,74

0,00

633,74 DEPENSES/F

250,00 DEPENSES/F

)

Service Récepteur  Domaine Récepteur  Activité Réceptrice

AP ENSGEN 13Ms-

AP PE 134DP

10

Budget Disp avsaisie  Disp ap saisie Code retour traitement’
38374 383,74 633748

0.00 0,00 250,00 B

A ce stade, le code retour du traitement sur la derniére colonne est "B". Ce code devra passer en "N” pour ’ensemble des lignes lors
A de la transmission vers 'ordonnateur. Si cette mise a jour ne s’effectue pas automatiquement, il conviendra de cliquer
sur "Envoi en validation” depuis 'écran "Consultation, modification des DBMV"
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ETAPE 2 : La validation de ’ordonnateur via la ‘Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur
d’une DBM pour vote’

A ce stade, vous pouvez encore modifier ou supprimer une ligne en la sélectionnant, puis en cliquant sur "Modifier” ou "Supprimer”.
Sivous avez déja cliqué sur'Envoi en validation' et que le code de retour est passé a B, les modifications restent possibles. ILconvient
toutefois de s'assurer que U'ordonnateur ne procéde pas a la validation pendant la phase de modification. Vérifiez aussi que toutes
les lignes présentent un code de retour "B". Si ce n’est pas le cas, cliquez a nouveau sur 'Envoi en validation' pour les lignes ayant
encore un code "N".

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

A x B C A >

1

YOONDBMV  Consultation, modification des DBMV Pl
Q Envoi en validation}
< [ 1 Evénement “| > |LISTE DES COLONNES
Type de DBMT Date Libellé Envoi en validation Saisie terminée Montant Dépe Montant RecDépenses. Service Do, Activité émettrice  Budget  Dispavsaisie  Disp ap saisie  Dépenses/Recettes (ConService IDomaine réiActivité récer Budget Disp av saisitDisp ap saisi Modifier NumérdilNuméro de
YRESSSAF 12/05/2025  CREDITS GLO 2025 Envoi en validation M Saisie terminée | 0,00 250,00 741130 AP B : 0,00 0,00 250,00 DEPENSES/F AP PE 13ADP 0.00 0.00 250,00 | Maodifier [ 18 641 20 B_
WRESSSAF 12/05/2025  CREDITS GLO 2025 Envoi en validation I Saisie terminée [ 0,00 250,00 741130 AP . 13MS5- 38374 38374 633,74 DEPENSES/F AP ENSGEN 13MS5- 383,74 383,74 633,74 I Modifier I 18 641 0B
WPRLFDR 12/05/2025 Envoi en validation Saisie terminée 500,00 0,00 FOR FDR 90819,33 9081933 90 319,33 DEPENSES/F ALD FOURNI ODEPLAC 0,00 0,00 500,00 Modifier 18 641 e

YCOMDBMV  Consultation, medification des DBMV

Q Saisie terminée
¢ | 1. Evénement v ‘ > ‘L\STE DES COLONNES |
Type de DBMT Date Libellé Envoi en validation Saisie terminée Montanit Dépe Montant RecDépenses,Service Dof. Activit? émettrice Budget  Dispavsaisie  Dispapsaisie  Dépenses/Recettes (ConService IDomaine réiActivité récep Budget Disp av saiskDisp ap saisi Maodifier
‘YRESSSAF 12/05/2025 CREDITSGLO 2025 Envol en validation | Saisie terminée 0,00 25000 741130 AP . 13ADP 0,00 0,00 250,00 DEPENSES/F AP PE 13ADP 0,00 0,00 250.00- Modifier
YRESSSAF 12/05/2025 CREDITSGLO2025  Envoi en validation [ Saisie terminée 0,00 250,00 741130 AP . 13Ms- 383,74 38374 633,74 DEPENSES/F AP ENSGEN  13MS- 383,74 383,74 633,?4- Modifier

YPRLFDR Saisie terminée 500,00 0,00 FDR FDR 90619,33 90819,33 90.319,33 DEPENSES/F ALO  FOURNI  ODEPLAC 0,00 000 50000 Modifier

Saisie terminée

< || 1 Evénement v > ‘L\STE DES COLONNES

Type \\OBMT Date Libelle Envoi en validation Saisie terminée Montant DépeMontant RecDépenses, Service Do, Activité émettrice Budget  Disp av saisie Disp ap saisie  Dépenses/Receties {Con Service iIDomaine réiActivite récep Budget Disp av saisitDisp ap saisi Modifier Numérd-iNumeéro de C

YRES55AF 12/05/2025 CREDITS GLO 2025  Envoi en validation Saisie terminée 0,00 250,00 741130 AP a 13ADP 0,00 0.00 250,00 DEPENSES/F AP PE 13ADP 0,00 0,00 250,00 Modifier 18641 20N

YRESSSAF

CREDITS GLO 2025 Envoi en validation Saisie terminée 0,00 250,00 741130 AP - 13MS- 38374 38374 633,74 DEPENSES/F AP ENSGEN 13M5- 38374 3B3 74 63374 Modifier 18641 10N

|YPRLFDR 500,00 18641

Envoi en validation Saisie terminée 500,00 0.00 FOR FOR 90819,33 90819.33 90 319,33 DEPENSES/F ALO FOURNI ODEPLAC 0.00 0,00 Modifier
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Il est vivement recommandé d’échanger avec 'ordonnateur ou d’effectuer 'étape de validation en sa présence depuis son profil. Cela
permet de réaliser un dernier contrble, et en cas d’erreurs de saisie constatées, l'ordonnateur pourra s’abstenir de valider, vous laissant
ainsi la possibilité de corriger les données.

Si une DBMV est en attente d’exécution, U'ordonnateur ne pourra pas la valider. Il faudra attendre que la DBMV précédente soit
A exécutée afin de permettre la validation et la poursuite du processus.

Méme apres validation par Uordonnateur, il reste possible d’abandonner la DBMV en utilisant la fonctionnalité "Abandon de la DBM
V pour vote validée par 'ordonnateur".

Saisie, consultation, modification des DBM pour vote

Virement entre services - Dépense Virement entre services - Recette -

B ET - Type 31 Type 31
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information
— Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d emploi
Décizion de I'ordonnateur DEM pour vote roulement - Type 32 - Type 33
Reférentiels Restitutions 1
. DBMY 4 valider sur Provision pour risques, charges, et . ——
Cléture Budget Reeroe Nt deprédations - Type 301 Production immobilisée - Type 393

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM
pour vote

2 Abandon de la DEM pour vote validée par l'ordonnateur
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ETAPE 3 : L’édition de la DBMV a soumettre au conseil d’administration

Saisie, consultation, modification des DBM pour vote Conseil d'administration
Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil 1
- Type 31 Type 31 d'administration
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Abal‘éﬂ?{ése IDEU?EENJDIJI'T:L:;H vate
roulement - Type 32 - Type 33 p

d'administration

Pour éditer le document en PDF,
Production immobilisée - Type 393 Saisie de |a décision du conseil la procédure est a la page suivante (page 19).

d'administration

Provision pour risques, charges, et
dépreciations - Type 391

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM

Annulation d'une opération
pour vote P

Abandon de la DEM pour vote validée par l'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération

ETAPE 4 : La saisie du résultat du vote du CA

Saisie, consultation, modification des DBM pour vote Conseil d'administration
Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil
- Type 31 Type 31 d'administration - Console Décision CA
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Abag%?&gigau?ihgoprﬁ:rilmte Décision du Conseil d’Administration
roulement - Type 32 - Type 33 d'administration 7
Y| oMowwtewicie | 4
Provision pour risques, charges, et P - - Saisie de la décision du conseil
SUPRL roduction immobilisée - Type 393 o T
dépréciations - Type 391 d'administration DBM pour vote modifiée

, P . - ) DBM pour vote refusée
Consultation, modification et en;g:;rallgg!dahon ordonnateur d'une DEM Annulation d'une opération

Abandon de la DEM pour vote validée par |'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération
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ETAPE 5 : I’édition de la DBM a destination des autorités de contréle

ot 180U
Top CN'°
Saisie, consultation, modification des DBM pour vote Conseil d'administration Autorités de controle (
Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil Edition de la DEM pour les
- Type 31 d'administration autorités de contrle 5
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Aballd,?";ége IDauI:'>|B°\‘!DpI"35LiIi vote Saisie de |a décision des autorités
roulement - Type 32 - Type 33 “d'adﬁfn’st;a‘ion . de contréle

Provision pour risques, charges, et . P Saisie de |a décision du consei
dépréciations - Type 391 Production immabilisée - Type 393 d'administration

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM Annulation d'une opération Annulation d'une opération
pour vote
Abandon de la DEM pour vote validée par l'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération Saisie d'une nouvelle opération

Etats réglementaires

BUDGET
Editions 3 présenter au conseil d'administration et aux

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information re C atior
autorités de contrdle pour le budget initial

Décision de 'ordonnateur DEM pour vote
Editions 3 présenter au conseil d'administration et aux

autorités de controle pour les décisions modificatives

l Historigue des états du budget l

Interrogation Bureaux Aide

Référentiels [ Restitutions 6

7 (2 choix)

. DBEMY a valider sur
Cloture Budget I'exercice N-1

Transaction Affichages Ligne de données

OKQE

Mon profil

Bonjour Gjoni Arber

f x O

-r : . =

Type de document  DEMY = Etablissement * poog75 Année 2025 - Mois 04 - Jour % Statut % =
< [ 1. Consultation des docun l > |LI5TE DES COLOMNES . -‘s“at'\O“
Entitté T  Type T Fichier T Créateur  Date de créationl  Etablissement Année Mois Jour bil dq Adm\“
Al =|DEBMV PO0B75_2025_04_202504281211_DEMV... Ouvrir PO0875_2025_04... O19ARBERG)... 28/04/2025 PO0875 2025 04 t"o\'e
PO0875 2025 04 2025042 8 TAC r“

ETATEUD DEMV P00875_2025_04_202504281216_DBMV... Quvrir 5_2025_04.. 019ARBERG)... 28/04/2025

* (PJ a joindre dans démact)
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ETAPE 6 : la saisie du résultat des autorités

Saisie, consultation, modification des DBM pour vote

Conseil d'administration Autorités de contréle

Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette -

Edition de la DEM pour le conseil Edition de la DEM pour les
- Type 31 Type 31 d'administration autorités de contréle Console m
-
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Abar;lj?géede Lau?F::‘f;f“mtE Saisie de la décision des autorités Saisie du retour des autorités de contrdle
roulement - Type 32 - Type 33 d'adl?ninistraﬁ on de contrdle
Provision pour risques, charges, et - P
déprédations - Type 391 Production immobilisée - Type 393

(o}

10

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM
pour vote

Réglement conjoint (dont DEBM pour
vote rejetée)
Annulation d'une opération

Annulation d'une opération

Abandon de la DEM pour vote validée par 'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération

Saisie d'une nouvelle opération

ETAPE 7 : la mise en exécution

Saisie, consultation, modification des DEM pour vote Conseil d’administration Autorités de contrdle Mise en exécution
Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil Edition de la DBM pour les Mise en exécution 1 1
-Type 31 Type 31 d'administration autarités de contrdle
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Abal%?géede !fu?ih:éj;:r“mte Saisie de la décision des autorités
roulement - Type 32 - Type 33 dad Eninistrati on de contréle

Provision pour risques, charges, et - PO Saisie de |a décision du conseil
dépreciations - Type 391 Production immobilisée - Type 393 d'administration

Consultation, modification et en;i;:;ll;tﬂldahon ordonnateur d'une DEM Annulation d'une opération Annulation d'une opération

Abandon de la DEM pour vote validée par 'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération

Saisie d'une nouvelle opération

__________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Joindre les PJ

Consulter les PJ

DOCUMENTSALADO,ALADBM

Vous pouvez ajouter un document a une DO, une DBM pour information ou pour vote. Pour cela, enregistrez d’abord votre saisie en cliquant sur
I'icone de la disquette, puis utilisez I'icone a double fleche et sélectionnez "Document" pour joindre un ou plusieurs fichiers.

Pour consulter les documents déja ajoutés, faites une recherche sans critére, sélectionnez la DO ou la DBM souhaitée, puis cliquez sur "Document"
via la méme icone a double fléche.

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux i . e .. _
= GOAE Objets générés par événeme!

A x 3 o«Q!aFn+i@J 5] > &
2 B E

GEAT Textes associés a I'événemen

YRESSCE  Ressource sous conditions d'emploi

GEDEA  Enchainements dynamiques

Créer Suivante Précédente Dupliquer
— - — — Textes associés a I'événemen
Créer un domaine  Créer une activité
e T 4
Etablissement  PDOB7S prev. Recette saisies 50,00 @ Rafraichir les montants
Libellé  TEST Reste 3 répartir 0,00 §
< | vLaille «| » |usteDes coLonnes B
groj el ablissement _Montant prev. RecetteT Poste Fmetter service Emettel Domaine Emettel Activité Emettrice _Budeet Disp av sajsie  Disp ap saisie Posts Réceptel service Récepteur] _Domaine Réceptel Activité Réceptrice  Budget  Disp av saisie  Disp ap saisie ode reto
| 18733670 1 10 PO08T7S 50,00 744480 AP EMSGEN 0,00 0,00 50,00 DEPENSES/F AP ENSGEN OCCALESIA 0,00 0,00 50,00 N
e 00 |
—

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux i . .. - _
' GOAE Objets générés par événeme:

A x B wBla|i+i@1 5| > &

YRESSCE  Ressource sous conditions d"emploi

GEAT Textes associés a I'événemen

GEDEA  Enchainements dynamiques

- Textes associés a I'événemen

I Créer Suivante Précédente Dupliquer

Créer un domaine  Créer une activité

Date  20/05/2025 ] prev. Recette 3 répartir 50,00 &
Etablissement  pPoDS7S prev. Recette saisies 50,00 @ Rafraichir les montants
Libelle TEST Reste 3 répartir 0,00 8

< |1aile v| > |usTE DES coLONNES

18 733 670 50,00 DEPENSES/F AP ENSGEN OCCALESIA

GTIDOC  Documents

Entité * DOC_BUDGET - Type * DOC_BUDGET
Fichier #

Description  127Note technique saisie

LES DBM AVEC OP@LE - MAI 2025 -- ARBER GJONI -- 21



CAS PARTICULIERS

En cas de modification ou de rejet de la DBMV par le conseil d’administration, voici les différentes étapes a suivre.

» DBMV modifiée a la demande du CA

1%re étape : via le menu "Annulation d’une opération”, il faut sélectionner la ligne a modifier donc a Uannuler et recommencer la
saisie de la DBMV

2%me étape : via le menu ‘Saisie d’une nouvelle opération’, il faut saisir a nouveau la DBMV

3%me étape : consultation, modification et envoi en validation chez 'ordonnateur

1% étape Conseil d'administration
Edition de la DEM pour le conseil

d'administration

YMENBVCA  Console Décision CA
Abandon de la DBM pour vote

éditée pour le consei

Décision du Conseil d’Administration
d'administration
- 1 Saisie de |a décision du consei
DBM pour vote modifiée d'administration
DBM pour vote refusée
Annulation d'une opération 2

Saisie d'une nouvelle opération
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v Sélectionnez la ligne a annuler, puis cliquez sur 'Annuler Uopération’ (dans notre exemple réduire le montant du FDR). Cette
action génere automatiquement une ligne d’annulation a ’écran, permettant de saisir la modification demandée par le CA.

Ensuite, cliquez sur la loupe pour actualiser Uaffichage et faire apparaitre la nouvelle ligne "Annulation”

A Ne pas cliquer deux fois sur la méme ligne sous peine de ne pas annuler la DBMV.

qere etape

a x B o 9 R e Conformité : non conforme (),
YUPDDEMV  Modification DBMV _Ox
Modification DEMV.
Cumuls bordereau Bon d'imputation
N?de DEM 5
< | 1. Général v| > ‘USTE DES COLONNES
Intitulé "Jeurnal” N° opération Type DBM Date Libellé DBM Opération annulée ? N°événement
IDBM POUR VOTE |0P25mmns 32 12/05/2025 DEPLACEMENT 18641498
0OP25000007 33 12/05/2025 GLO 2025 18641450
Mode recherche ‘ Ligne:1/2 | Personnalisé |
4 etape
A * O « @ A RBRE + ® 0 B > Conformité : nan conforme
YUPDDBMV  Modification DBMV _
Modification DBMV
Cumuls bordereau Bon d'imputation  Annuler 'opération
N de DBM / 2. R
< | 1. Général v‘ > |LISTEDES COLONNES a Y @
Intitulé Journal’ Neopération  Type DEM Date Libellé DBM Opération annulée ? Neévénement
DBM POUR VOTE |OPZSDDDD06 3z 12/05/2025 DEPLACEMENT T 18641498
QP25000007 12/05/2025 GLO 2025 18641490
[ QP25000008 3z 12/05/2025 ANNULATION 18641498
Mode saisie Ligne:1/3 Personnalisé
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4 Pour saisir la nouvelle opération, accédez au menu "Saisie d’une nouvelle opération”, puis sélectionnez "Prélevement sur
fonds de roulement”. Lafenétre de saisie s’ouvrira: renseignez le nouveau montantainsi que le code CGR, puis enregistrez
via la disquette.

zeme étape

Conseil d'administration

f x O o B A K 5|
Edition de la DEM | il
e Ea?jministprg#;ne cens - Saisie d'une nouvelle opération : retour du CA _ D x

Saisie d'une nouvelle opération

Abandon de la DEM pour vote

éditée pour le consedl
d'administration Virement entre services - Recette
- Type 31

Saisie de |a décision du conseil [

d'administration

Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition
roulement - Type 32 demploi - Type 33

Annulation d'une opération Provision pour risques, charges, Production immobilisée - Type
et dépréciations - Type 391

Saisie d'une nouvelle opération 7

2éme étape

Bonjour Lagoa Anne-Bela Mon profil Transaction Affichages Ligne de données Interrogation Bureaux

« @ A BB + 0 0 B > Conformité * non conforme (1)

VYPRIFDRC  Préle ur le fands de roulement aprés CA < _0Ox

12 Créer  Suivante  Précédente Dupliquer

Créer un service ~ Créer undomaine  Créer une activité

Date  12/05/2025 (a] Quvert. crédits  répartir 200000 B
Etablissement  PDO959 Dépenses saisies 2000,00 8
Rafraichir les montants
Libellé  DEPLACEMENT 9 Reste & répartir 0008
< [ 1. Grille vl > |LISTE DES COLONNES | N a

Numérointernd  Numéro ligneT Etablissement  Montant Ouvert. crédits Fonds de roulement Disp av.saisie Fonds de roulement Disp ap.saisie Poste Récepteur | Service Récepteur  Domait Activité Ré i \ Budget Disp avsaisie  Disp apsaisie  Code retour traitement

[omerwmw 10 oo RS o oc  [EELE e o mees :

________________________________________________________________________________________________________________________________|
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v Il ne reste plus qu’a transmettre Uopération a 'ordonnateur pour validation, puis a suivre le processus habituel : édition de la
DBM pour les autorités de contrdle, saisie de leur décision, puis mise en exécution.

4 Si le bouton "Envoi en validation” est grisé, cliquez d’abord sur "Saisie terminée”, puis relancez l’action en cliquant a nouveau
sur "Envoi en validation”en haut a droite.

qeme égtape

LER Qic!

YCONDBMY  Consultation, modification des DBMV

Q

o A R

14

Envoi en validation

Supprimer ‘)\ ﬁ

£ ‘ 1. Fvénement

v‘ > |USTE DES COLONNES

metteur  Domaine émetteur T Activité émettrice Budget

Saisie, consultation, modification des DEM pour vote

Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette -

- Type 31 Type 31
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi
roulement - Type 32 - Type 33

Provision pour risques, charges, et
dépréciations - Type 391

Production immaobilisée - Type 393

Consultation, modification et envei en validation ordonnateur d'une DEM
pour vote

Abandon de la DEM pour vote validée par I'ordonnateur

13

94085652

Dispavsaisie  Dispapsaisie Déy

9485652

92856,52 DEPENSES/F

ALO

FONC.

ODEPLACT

Budget

0,00

Dispavsaisie  Dispap saisie Maodifier Numérointerne L Numéro \igne }  Code retour traitement

0,00

N, ¢

s R s

\IUB

13A
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> DBMV refusée par le CA

v' Sile Conseil d’administration vote contre une DBMV, il convient d’enregistrer le résultat tout en poursuivant le processus habituel,
a savoir :

— éditer la DBM pour les autorités de contréle,

— saisir ’acte dans Dém’act,

— enregistrer la décision des autorités de controle,
— puis procéder a la mise en exécution.

Saisie, consultation, modification des DEM pour vote Conseil d’administration Autorités de controle Mise en exécution
Virement entre services - Dépense Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil Edition de la DEM pour les . -
- Type 31 Type 31 d'administration autorités de contréle 3 Mise en exscution 5

Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi Abagﬂ?&ge Lau?ﬁhgop;i'ilmte Saisie de |a décision des autorités
roulement - Type 32 - Type 33 d'ad ﬁ'n'nistrari on de contrile 4
Prowvision pour risques, charges, et - s Saisie de |a décision du conseil
dépréciations - Type 391 Production immobilisée - Type 393 d'administration 1

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM

pour vote Annulation d'une opération Annulation d'une opération

Abandon de la DEM pour vote validée par I'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération Saisie d'une nouvelle opération

Décision du Conseil d’Administration

DBM pour vote modifiée

DBM pour vote refusée
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» DBMV modifiée a la demande des autorités de controle (réeglement conjoint)

Deux cas de figure sont possibles :

» les AC ont demandé lannulation de la DBMV:
1%r¢ étape : via le menu "Annulation d’une opération”, il faut sélectionner la ligne a modifier donc a annuler

2°me étape : validation chez Uordonnateur via le menu "Validation modif. Autorités de contréle”
(méme si le compteur esta0)

3°me étape : la mise en exécution (immédiatement) par le SG

> les AC ont demandé la modification de la DBMV

1°re étape : via le menu "Annulation d’une opération”, il faut sélectionner la ligne a modifier donc a annuler et
recommencer la saisie de la DBMV

2éme étape : via le menu "Saisie d’une nouvelle opération”, il faut saisir a nouveau la DBMV

3°me étape : consultation, modification et envoi en validation chez 'ordonnateur

4°me étape : la mise en exécution (immédiatement) par le SG
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LES AUTORITES DE CONTROLE ONT DEMANDE L’ANNULATION DE LA DBMV

Autorités de contrdle

qere etape
ft x O o« B A R

. Saisie de la décision des autorités
- Console Budgetaire _ D de cantréle

Saisie du retour des autorités de controle

Réglement conjoint {dont DEM pour
wote rejetée) 2

Edition de la DEM pour les
autorités de contréle

Annulation d'une opération

Saisie d'une nouvelle opération

YSAIRGCO  Saisie du réglement conjoint

Saisie du réglement conjeint
Cumuls bordereau Bon d'imputatior
Numéro de DBM
£ | 1Général V] > |U5TE DES COLONNES
Intitulé 'Journal" N° opération Type DEM Date Libellé DEM Opération annulée ? N°&vénement N°DEM
DEM POUR VOTE OP25000006 32 12/05/2025 @ ET 18641498 DBM2500006 ‘ 3 i
OP25000007 33 12/05/2025 GLO 2025 18641490 DBM2500006 <
Mode saisie Ligne:1/4 Personnalisé ‘
Modification DBMV g

YSAIRGCO  Saisie du réglement conjoint _Ox
Saisie du réglement conjoint Piad
Cumuls bordereau Bon d'i ion  Apgpulerlopérati
Numéro de DBM 5 2l B
-
< 1. Général v] > ‘LISTE DES COLONNES a @
Infitulé Journal’ N°opération  Type DBM Date Libellé DBM Opération annulée 7 Neévénement N°DaM
DBM POUR VOTE oP2s00000E 32 12/05/2025 DEPLACEMENT = 18641498 DBM2500006 -
OP25000007 33 12/05/2025 6Lo 2025 18641450 DEM2500006
op2sco000E 32 12/05/2025 ANNULATION T 18441498 DEM2500006
oP2s00000? 32 12/05/2025 DEPLACEMENT 18641577 DBM2500006
opzsooo0lo 32 12/05/2025 ANNULATION 18441458 DEM2500006
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> Lavalidation de Uordonnateur

2‘e\‘\‘\e étape

YVALAC  Validation DBMV AC

v Code événement = FEtablissement  PO0&75 = Créateur

6 Valider ordonnateur

£ 1. Evénement

Vl > |L\5TEDE5COI.ONNES

Type de DBNY Date |  N°DBM nouvelles opérations Libellé

Opération annulée  Montant Dépenses  Montant Recettes  Dépenses/recettes (  Service émetteur

G =|13/05/2025

Déplacement oul

qeme egtape

Domaine émetteur  Activité émettrice Budget Disp av saisie

oo R S S oo o

Disp ap saisie Dépenses/Recettes (Com Service récepteur Domaine récepteur  Activité ré

ODEPLAC

Saisie, consultation, modification des DBM pour vote

Virement entre services - Dépense  Virement entre services - Recette -
- Type 31 Type 31

Prélévement sur le fonds de
roulement - Type 32

Ressource sans condition d'emploi
- Type 33

Provision pour risques, charges, et

dépréciations - Type 391 Production immaebilisée - Type 393

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM
pour vote

Abandon de la DEM pour vote validée par l'ordonnateur

Conseil d'administration

Edition de la DEM pour le conseil
d'administration

Abandon de la DEM pour vote
éditée pour le conseil
d'administration

Saisie de la décision du conseil

d'administration

Annulation d'une opération

Saisie d'une nouvelle opération

Autorités de contrdle

Edition de la DEM pour les
autorités de contrdle

Saisie de |la décision des autorités
de contrile

Annulation d'une opération

Saisie d'une nouvelle opération

Mise en exécution

7 Mise en exéoution
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LES AUTORITES DE CONTROLE ONT DEMANDE LA MODIFICATION DE LA DBMV

Autorités de contrble

i é\‘.ape Edition de la DBM pour les
autorités de contréle

ﬁ * m OK a Q la Saisie de la décision des autorités

de contréle
- Console Budgetaire _ D

Saisie du retour des autorités de contréle

Réglement conjoint (dont DBM pour ) 2| Annulation dune opération
1 vote rejetée)
Saisie d'une nouvelle opération
YSAIRGCO  Saisie du réglement conjoint
Saisie du réglement conjoint
Cumuls bordereau Bon d'imputatior 4
Numéro de DBM
< | 1Genénal vl > ‘LISTE DES COLONNES
Intitulé Journal" N° opération Type DBM Date Libellé DBM Opération annulée ? N°événement N°DBM
DBM POUR VOTE OP250000064 32 12/05/2025 @ ET 18441498 DBM 2500006 ‘ 3 i
OP25000007 33 12/05/2025 GLO 2025 18641450 DBM2500006 -
Mode saisie Ligne:1/4 Personnalisé |
Modification DBMV Pind

VSAIRGCO  Saisie du réglement conjoint _ O x
Saisie du réglement conjoint -
Cumuls bordereau Bon d'imputation  Annuler l'opération
Numéro de DBM 5
< 1. Général v] > |LI5TE DES COLONNES 5
Intitulé ‘Journal® N7 opération Type DEM Date Libellé DEM Opération annulés ? N°événement N°DBM

DEM POUR VOTE OP25000006 32 12/05/2025 DEPLACEMENT =7 18641458 DBM2500006 -
OP25000007 33 12/05/2025 6L0 2025 18641450 DBM2500006
OP25000008 32 12/05/2025 ANNULATION T 18641498 DEM2500006
0OP25000009 32 12/05/2025 DEPLACEMENT 18641577 DBM2500006
OP25000010 32 12/05/2025 ANNULATION 18641458 DEM2500006
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o9& gtape

A x B

Autorités de controle

Edition de la DEM pour les
autorités de contrale

Saisie de |a décision des autorités
de contrdle

Annulation d'une opération

6 Saisie d'une nouvelle opération

ER + @ B

YPRLFDRA  Prélévement sur le fonds de roulement aprés AC

Date
Etablissement
Libellé

12

Créerun service  Créerundomaine  Créer une activité

12/05/2025 (a] [ Quvert. crédits & répartir 1500,00 & ] 9
00959 TPt T
DEPLACEMENT Reste & réparti 0,008

8 [N“I:IBM * DEM2500006 = ]

10

Suivante

Saisie d'une nouvelle opération

7

Prélévement sur le fonds de

roulement - Type 32

Provision pour risques, charges,
et dépréciations - Type

391

Virement entre services - Recette
-Type 31

Ressource sans condition
d'emploi - Type 33

Production immobilisée - Type
393

Précédente

11

Dupliquer

Rafraichir les montants

Conformité : non conforme

< [ 1 Grille

vl > ‘LISTEDESCOLONNES |

gro T

éro li T i Montant Ouvert. crédits  |Fonds de roulement  FDRap saisie  Poste Récepteur

POO%5% 1500,00 -DEPENSES/F
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Bervice Récepteur  Domaine Récepteur

Lo

FONC.

Réceptrice Budget Disp avsaisie Disp ap saisie  Code retour traitement

2501,00

250100

4001,00 N
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g gtape

12

Saisie, consultation, modification des DBEM pour vote

Wirement entre services - Dépense Virement entre services - Recette -
- Type 31 Type 31

Prélévement sur le fonds de

Ressource sans condition d'emploi
roulement - Type 32

- Type 33

Provision pour risques, charges, et

dépréciations - Type 391 Production immobilisée - Type 393

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM
pour vote

Abandon de la DEM pour vote validée par I'ordonnateur

Conseil d'administration

Edition de la DEM pour le conseil
d'administration

Abandon de la DEM pour vote
éditée pour le conseil
d'administration

Saisie de la décision du conseil

d'administration

Annulation d'une opération

Saisie d'une nouvelle opération

Autorités de controle

Edition de la DEM pour les
autorités de contrdle

Saisie de |a décision des autorités
de contréle

Annulation d'une opération

Saisie d'une nouvelle opération

Mise en exécution

Mise en exécution

a9 R

des DBMV

Saisie terminée

Snppni:ev 2 !a

< [1Evénement v] > |LISTEDE5(OI.DNNES ‘

Type de DBEMT Date Libellé Envoi en validation Isie inee.

2/05/2025  DEPLACEMENT Envoi en validatior] Saisie terminée

-~ frecettes (Compte) & Service émetteur  Domaine émetteur T

o i o w0
 ——

Activité émetirice Budget Disp av saisie

Disp apsaisie Dépenses/Receties [Con  Service récepte

A x O

OKO\E

1 4 Conformité

Y c des DBMV S _Ox
Q Envoi en validation Supprimer Q E’_
< [ 1. Evénement v] > |L\STE DES COLONNES |

D T Activite & o

Budget Disp avsaisie  Disp ap saisie
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cettes (Con Domaine récepteur

ALO FONC.

ODEPLACT 250100 250100

Activité réceptrice Budget Disp av saisie

Disp ap saisie Modifier

Numérointerne 4 Numérodeligne . Code retour traitement

oo N

18 641 589 108 |‘
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> La validation de Uordonnateur

oL gtape

Saisie, consultation, modification des DEM pour vote Conseil d'administration Autorités de contrdle Mise en exécution
Wirement entre services - Dépense Virement entre services - Recette - Edition de la DEM pour le conseil Edition de la DEM pour les Mise en exéoution
- Type 31 Type 31 d'administration autorités de contrdle

Abandon de la DEM pour vote
editée pour le conseil
d'administration

Saisie de la décision des autorités
de contréle

Prelévemnent sur le fonds de Ressource sans condition demploi
roulement - Type 32 - Type 33

Prcwisipn pour risques, charges, et

Saisie de |la décision du conseil
dépréciations - Type 391 i

Production immobilisée - Type 393 d'administration

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DEM

paur vote Annulation d'une opération Annulation d'une opération

Abandon de la DEM pour vote validée par l'ordonnateur Saisie d'une nouvelle opération Saisie d'une nouvelle opération

Suite a la mise en exécution, vous pouvez retrouver la DBMV définitive en mode MEX via la consultation (page 10).
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